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a)

b)

a)

b)

c)

OBJETO DEL CONTRATO
Dotar a la Direccion de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo |
personas que brinden sus servicios profesionales, para cumplir con los !
objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo }
Anual. l

I
Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccidn de
Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del §
Reglamento Organico Interno. l
Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion de Comunicacién Social, .
Relaciones Publicas y Protocolo. i

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en ia realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de medios §
escritos, televisivos, radios, diarios digitales y redes sociales digitales.

Apoyar en la publicacién de informacion en redes sociales digitales y portal |
WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional |
de Areas Protegidas. ' 1
i
|
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Apoyar en la elaboracién de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacion de la institucion.



d) Apoyar en la realizacion de conferencias y giras de prensa con medios de §
comunicacion.

e) Apoyar en el registro fotogréfico de actividades institucionales.

|
L
f) Apoyar en la atencion y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés publico.

| g) Apoyar en [a elaboracion e implementacion de campafias de divulgacién
(comunicacion interna y externa).

h) Apoyar en la redaccion de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a
la prensa.

i) Apoyar como maestro de ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucion.

i) Apoyar al -CONAP- en aspectos de comunicacion y divulgacion para |
fortalecer la imagen institucional.

k) Apoyar en actividades de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

1) Apoyar en otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medio ambiente publicados por |
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales,
durante el mes de septiembre. |

|
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b) Apoyé en el disefio y adaptacion de materiales visuales del calendario |
ambiental del mes de septiembre, para ser publicados en las redes sociales |
oficiales de!l CONAP, con los temas: Dia del Quetzal, Dia de la Mujer |
Indigena, Dia Internacional de la Conservacion del Manati, 28 Aniversario de |
la RUMCLA, Dia del Colibri, Dia del Guardarrecursos, Dia de la|
Independencia de Guatemala, Dia Mundial de las Playas Limpias, Dia
Mundial Libre de Automévil, Dia Mundial de los Rios y Dia Mundial del |
Turismo.

c) Apoyé en el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP en el |




]‘ mes de septiembre. |
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d) Apoyé en la publicacién de historias (para Instagram y Facebook) en las redes
sociales oficiales del CONAP del mes de septiembre.
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e) Apoyé en la publicacién de videos realizados por la Unidad de Comunicacién }

Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del

CONAP (Instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de septiembre.

f) Apoyé en la difusién y creacién de reels en la red social Instagram del CONAP |
del mes de septiembre, con temas de diversidad bioldgica, fauna silvestre, |

medic ambiente, turismo responsable y areas protegidas.

g) Apoyé en la elaboracion de videos para la red social TikTok del CONAP, del
mes de septiembre sobre diversidad biologica, fauna silvestre, medio §

ambiente, turismo responsable y areas protegidas.

h) Apoyé en alimentar durante el mes de septiembre el archive en linea de la
Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo con las

actividades que realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales, |

coberturas de eventos y total de publicaciones realizadas en las redes

sociales oficiales del CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan |
Anual Mensual (PAM) que se le envia a la Unidad de Planificacion del |

CONAP.

i) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP en el mes de ||
septiembre los videos: Seguimiento a los avances alcanzados en la Reserva ||
de Biosfera Trifinio; Tras 40 afios de contrato petrolero del Pozo Xan; |
Corredor Biocultural de la Gran Selva Maya; Parques Nacionales de |
Guatemala; Cambio Climatico, trabajo del CONAP en el tema; Lanzamiento |
del Congreso Nacional de Diversidad Biologica y Areas Protegidas, CONAP; |
Conservar al Quetzal es conservar nuestra biodiversidad; El Quetzal, nuestra ||
Ave Nacional; Conferencia de Prensa Lanzamiento del Congreso Nacional de }

Diversidad Biolégica y Areas Protegidas.

i) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP 7 shorts:
Liberacion de Ledn Marino, Costa Sur; Dia Nacional del Maiz; Liberacion de 2
Jaguarundis; Conservar al Quetzal es conservar nuestra biodiversidad; Dia
Internacional de la Mujer Indigena; Reunion de Coordinacién Campaiia
Nacional de Conservacién del Pinabete; Ayldanos a proteger al Manati y su
Habitat.

k) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales |
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oficiales del CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de
Centro América: “La fauna silvestre no necesita intervencién humana”.

I) Apoyé en empacar 1200 gorras de CONAP y pines de Guatemala Megadiversa
para entregar a todos los Guardarrecursos de las Direcciones Regionales y |;
subregionales del CONAP.

m) Apoyé en disefiar post sobre el Dia Internacional de la Concienciacién sobre :
los Bahos y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X).

n) Apoyé en tomar fotos, videos y publicar en las redes sociales oficiales del
CONAP (Facebook, Instagram y X) sobre reunién de coordinacién entre |
UNESCO y la Subsecretaria Ejecutiva del CONAP sobre el proyecto:
Aumento de la Conectividad en la Reserva de Biosfera Transfronteriza
Trifinio-Fraternidad.

o) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) post sobre recomendaciones de avistamiento de
desove de tortugas marinas en las playas del Pacifico de Guatemala.

p) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
instagram y X) sobre reforestacion en el bosque comunal del Caserio Tzunul,
solicitado por la Direccion Regional Noroccidente del CONAP.

q) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
instagram y X) sobre capacitacion: “Educacién Ambiental como generador del
cambio de comportamiento para la proteccion y conservacion de los recursos
naturales” a alumnos del Centro Educativo Municipal CEMD, solicitado por la
Direccidén Regional Oriente del CONAP.

r) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre rescate de un pajaro carpintero (Melanerpes aurifrons)
en el Barrio La Ladrillera del municipio y departamento de Zacapa, solicitado
por la Direccion Regional Oriente del CONAP.

s) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre rescate de un Loro Frente Blanca (Amazona albifrons) |
en el municipio de San Benito, Petén; solicitado por la Direccion Regional
Petén del CONAP. ‘ H

t) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre puestos moviles y de control de carreteras en puntos




i estratégicos del municipio de Santa Ana, Petén, Aldeas El Mango y Los ]

Angeles; solicitado por la Direccién Regional Petén del CONAP.

u) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el desove de una tortuga marina Baule y nombre |
cientifico (Dermochelys coridcea) en la playa de [a Aldea El Hawaii, |
Chiquimulilla, Santa Rosa; solicitado por la Direccidon Regional Suroriente del
CONAP.

v) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre charla de educacion ambiental dirigida a estudiantes del |;
nivel primario de la Escuela Oficial Rural, Caserio San Jorge la Unién Coban,
Alta Verapaz; solicitado por la Direccién Regional Verapaces del CONAP.

w) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
instagram y X) sobre colocacién de rétulos informativos en puntos
estratégicos por el personal técnico y guardarrecursos de la Regional
Altiplano Occidental del CONAP; solicitado por dicha regional.

x) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre visita de la Ministra de Agricultura, Ganaderia vy |
Alimentacion, Maria Fernanda Rivera al Parque Nacional Laguna del Tigre, |
Petén; solicitado por la Direccién Regional Petén del CONAP.

y) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre los talleres talleres: “Analisis de Vacios y Oportunidades
del Sistema de Monitoreo Actual en la Red de Parcelas Permanentes de |
Mediciéon -PPM- de la Reserva de la Biosfera Maya” y “Evaluacién de
Indicadores de Monitoreo Forestal en las Parcelas Permanentes de Medicién
de la Reserva de ia Biosfera Maya” realizado en el departamento del Petén; |
solicitado por la Direccién Regional Petén del CONAP.

Z) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el taller proyecto "Aumento de la Conectividad en la |
Reserva de Biosfera Transfronteriza Trifinio-Fraternidad”, solicitado por la ]
Direccién del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas del CONAP. t

aa) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, ||
Instagram y X) video sobre la conmemoracién del dia Internacional de
Pueblos Indigenas; solicitado por la Subdireccion Subregional, Poptin, Petén |
del CONAP.
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Representante del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion ante el ||
Honorable Consejo del CONAP, solicitado por la Asesoria Especifica del
Consejo del CONAP. . '|

ac) Apoyé en realizar la precedencia de la sefiora Mayra Lissette Motta Padilla, |
Representante del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion ante el
Honorable Consejo del CONAP, solicitado por la Asesoria Especifica del ||
Consejo del CONAP.

ad) Apoyé en dar aportes y editar agenda para el evento;: Conmemoracion del
Dia Nacional del Maiz “Recursos genéticos y uso sostenible del maiz en |
Guatemala”, solicitado por la Direccion de Valoracién y Conservacion de la |
Diversidad Biolégica del CONAP.

ae) Apoyé en realizar 4 precedencias para el evento: Conmemoracion del Dia
Nacional del Maiz “Recursos genéticos y uso sostenible del maiz en
Guatemala”, solicitado por la Direccidn de Valoracién y Conservacidon de la |
Diversidad Biologica del CONAP.

af) Apoyé en revisar podium acrilico para uso de la Unidad de Comunicacion, |
Relaciones Publicas y Protocolo del CONAP.

ag) Apoye en la cobertura protocolaria, foto y video formato vertical para redes |
sociales del evento: Conmemoracién del Dia Nacional del Maiz “Recursos §
genéticos y uso sostenible dei maiz en Guatemala®, solicitado por la Direccion |
de Valoracion y Conservacién de la Diversidad Biologica del CONAP.

ah) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) el evento. Conmemoracion del Dia Nacional del Maiz j
‘Recursos genéticos y uso sostenible del maiz en Guatemala®, solicitado por
la Direccion de Valoracidn y Conservacion de [a Diversidad Biologica del ||
CONAP.

ai) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales |
oficiales del CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de
Centro América: “Dos nuevos registros de raza de maiz en Guatemala®.

aj) Apoyé en empacar 150 gorras de CONAP y pines de Guatemala Megadiversa |
para entregar a las Direcciones y Unidades técnicas del CONAP central.

ak) Apoyé en enviar enlace Drive con disefios de trifoliares, afiches, souvenirs
con logotipo del CONAP, a la Direccidon Regional Metropolitana del CONAP,
solicitado por dicha Regional.
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al) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, ||
Instagram y X) comunicado sobre: actos en contra de la fauna silvestre es |
inaceptable y repudiable. '

am) Apoyé en distribuir y entregar libretas y lapiceros a las Direcciones de: ;
Educacién para el desarrolio sotenible, Puebios Indigenas, Género; Manejo
de Bosques y Vida Silvestre, Valoracion y Conservacion de la Diversidad |
Biologica y Cooperacién Nacional e Internacional del CONAP.

an) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre la conmemoracién del Dia Nacional del Maiz en el
departamento del Petén, solicitado por la Direccioh Regional Petén del
CONAP. :

ao) Apoyé en disefiar post sobre el Dia Mundial de los Lagartos y publicar en las §
redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, Instagram y X).

ap) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) comunicado sobre prohibicion de escalar el Volcan |
Acatenango por sismos registrados recientemente.

aq) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la conmemoracion del Dia Nacional del Maiz en las |
instalaciones del ICTA en Chimaltenango donde participé el Subsecretario |
Ejecutivo del CONAP, Gerardo Paiz; solicitado por la Direccién de Valoracion
y Conservacion de la Diversidad Biol6gica del CONAP. |

|‘
ar) Apoyé en revisar impresion de trifoliares de Conservaciéon de Pinabete y §
Diversidad Biologica para que sean impresos por la imprenta elegida por el |;

departamento de compras del CONAP.

as) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP {Facebook,
Instagram y X) sobre la participacién en la inauguracién del Proyecto de Agua |
Potable con Sistema Solar, en la comunidad de San Miguel, Poptin, Petén;
solicitado por la Subdireccién Subregional Poptin del CONAP. '

at) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre jornada de reforestacion en el Bosque El Roble Grande,
San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango, solicitado por la Direcciéon Regional |
Altiplano Occidental del CONAP. I
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au) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |




Instagram y X) sobre jornada de reforestacion en el bosque comunitario del
caserio Tres Cruces, Todos Santos Cuchumatan, solicitado por la Direccién |
Noroccidente del CONAP.

av) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales l
oficiales del CONAP (Facebook y X) el reportaje del medio escrito Diario de |
Centro América: ambientalistas apoyan convenio que protege santuario |
ecolégico.

aw) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, ||
Instagram y X) sobre charla de educacién ambiental sobre “La importancia de |
la educacién ambiental como generador de cambio de comportamientos para |
la proteccién y conservacion de los recursos naturales en areas protegidas”,
en la escuela E.O.R.M. Juan Pablo I, Zacapa, solicitado por la Direccion §
Regional Oriente del CONAP.

ax) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre jornada de reforestacion en el Bosque El Tizate, San
Juan Ostuncalco, solicitada por la Direccidon Regional Altiplano Occidental del
CONAP.

ay) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |}
Instagram y X) sobre la segunda reunién de la Mesa de Administradores y
Coadministradores de Areas Protegidas y Reservas Privadas de la Region |
Oriente, solicitado por la Direccién Regional Oriente del CONAP.

az) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre rescate y liberacion de un Zorro Gris enl
Quetzaltenango, solicitado por la Direccion Regional Altiplano Occidental del

CONAP. '

ba) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la jornada de reforestacion en el Cerro Huexque del |
municipio de San José la Arada, Chiquimula, sclicitado por la Direccion
Regional Oriente del CONAP.

bb) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre el desove de una tortuga marina de nombre comtuin }
Baule y nombre cientifico (Dermochelys coriacea) en la Playa de Aldea Barra }
El Jiote, Moyuta, Jutiapa, solicitado por a Direccién Regional Suroriente del |
CONAP.

bc) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook, Instagram y X oficial |




| del CONAP por el fallecimiento de la sefiora Farita Mayoni Rodriguez Tut, §
compafiera de labores asignada a Servicios Generales de la Direccidn
I Regional Petén del CONAP, solicitada por la Direccion Regional Petén del
!' CONAP. ‘
! :
bd) Apoyé en el protocolo y cobertura fotografica de la reunion con socios
estratégicos del CONAP para trabajar las teméticas que se estaran |
desarrollando en el Il Congreso Nacional de Diversidad Bioldgica en Areas §
Protegidas. |

be) Apoyé en realizar grabacion de la conferencia de prensa del Gobierno de |
Guatemala de la Ministra de Ambiente, Patricia Orantes, donde abordé el
tema del corredor Biocultural Selva Maya, solicitado por el Secretario
Ejecutivo del CONAP, Igor De la Roca.

bf) Apoyé en realizar aportes al plan de comunicacién 2025 para la Campana
Nacional para la Conservacion del Pinabete (Abies guatemalensis Rehder). |

bg) Apoyé en asistir virtualmente a la reunién con los comunicadores del Instituto |
Nacional de Bosques (INAB) para coordinar la presentacién del plan de '
comunicacién para la Campafa Nacional para la Conservacion del Pinabete
(Abies guatemalensis Rehder).
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bh) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
instagram y X) sobre el primer taller para la actualizacion de |la Estrategia
Nacional de Manejo y Conservacion de Tortugas Marinas (ENTM), solicitado
por la Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre del CONAP.

oficiales del CONAP (Facebock y X) la columna de prensa del Diario del
Centro América: “Corredor Biocultural Gran Selva Maya”.

bj) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre jormada de concientizacion ambiental en la que |
participaron mas de 400 estudiantes del Colegio Colonial Bilingile de Antigua
Guatemala, solicitado por la Direccion de Educacion para el Desarrollo
' Sostenible del CONAP, 1
l bk) Apoyé en el protocolo del Taller para la reflexién del alcance estratégico, |
l administrativo y operativo del Fondo Nacional para la Conservacion de la j
i Naturaleza y programas de conservacion, solicitado por la Subsecretaria del 4
i

|
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l bi) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales
|

CONAP. :_
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bl) Apoyé en realizar grabacién de la citacion del Congreso de la Republica |
sobre el cierre de Perenco a la Ministra de Ambiente, Patricia Orantes,
solicitado por el Secretaria Ejecutiva del CONAP, Igor De la Roca.

bm) Apoyé en coordinar y dar accesos al Facebook e Instagram oficial del
CONAP al proveedor Agustin Ortiz, para que gestione la pauta del mes de
agosto a diciembre del afio 2025 de diferentes temas que competen al
Consejo Nacional de Areas Protegidas. !

bn) Apoyé en crear un Drive con videos de la Reserva de Biosfera Maya para ser
compartido al Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y a la Communitty
Manager de la Ministra de Ambiente, Patricia Orantes.

bo) Apoyé en asistir virtualmente a una reunién con la Productora Montenegro |
para coordinar la pauta de la campafa de expectativa del Congresc Nacional !

de Diversidad Bioldgica en Areas Protegidas. 1
|

bp) Apoyé en coordinar y dar accesos al Facebook e Instagram oficial del
CONAP a la Productora Montenegro, para que gestione la pauta del mes de
agosto a diciembre del ano 2025 del Congreso Nacional de Diversidad ||
Biolégica y Areas Protegidas.

bq) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la leccién Inaugural del segundo semestre 2025 del |
Centro Universitario de San Marcos de la USAC, solicitado por la Direccidn
Regional Altiptano Occidental del CONAP.

br) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre charla educativa dirigida a estudiantes del Instituto
Nacional de Educacién Basica de {a Comunidad Uaxactin, Flores, Petén,
solicitado por la Direccion Regional Petén del CONAP.

bs) Apoye en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre charlas de educacion ambiental dirigida a estudiantes |
de nivel primaria en la Escuela Oficial Rural Mixta de la Aldea Santa Marta,
del municipio de San Agustin Acasaguastlan, del departamento de EI||
Progreso, solicitado por la Direccion Regional Oriente del CONAP.

bt) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre patrullaje nocturno interinstitucional en las playas de las |}
comunidades: las Lisas y el Chapetén, Chiquimulilla, Santa Rosa, solicitado
por la Direccion Regional Surocriente del CONAP.
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bu) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |;
Instagram y X) sobre la capacitacién de la plataforma digital Smart dirigida a
personal Guardarrecursos y Técnicos de la Subdireccion Subregional Poptun §
del CONAP, solicitado por dicha Subdireccion.

bv) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre el taller de Identificacién y Propagacién de Encinos |
(Quercus) dirigido a los Guardarrecursos asignados a Concepcién Las Minas |
y el registro de especies nativas en la Reserva de Biosfera Trifinio, solicitado |
por la Direccion Regional Oriente del CONAP.

bw) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |

Instagram y X) sobre la primera reunién para dar inicio a la activacion de la |
Mesa Regional de Coadministracion de la Regidén Surcriente, solicitado por la

Direccién Regional Suroriente del CONAP. (

|

|

bx) Apoyé en realizar un monitoreo en formato word de medios escritos Y
digitales sobre noticias de medio ambiente, recursos naturales y temas que |
competen al CONAP.

by) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre taller de la actualizacion de los lineamientos para la §
elaboracién de pIanes maestros de las areas protegidas del Sistema
Guatemalteco de Areas Protegldas solicitado por la Direccion de Desarrollo |
del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas del CONAP.

bz) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre jornada de siembra de Tul en el Lago de Atitlan, lugar §
conocido como Tzampetey, municipio de San Antonio Palopd, solicitado por
la Direccién Regional Altiplano Central del CONAP.

ca) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, '|
instagram y X) sobre taller de Identificacion y Propagacion de Encinos |
(Quercus) dirigido a los Guardarrecursos y Técnicos asignados al municipio
Esquipulas, solicitado por la Direccién Regional Oriente del CONAP. ’

cb) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre liberacién de 2 Jaguarundis dentro de una reserva |
natural, solicitado por la Direccién Regional Costa Sur del CONAP.

cc) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
instagram y X) sobre capacitacion sobre el "Manejo de los Desechos vy ||
Residuos Solidos" dirigida a 90 alumnos del Instituto Mixto por Cooperativa




IMEB, del Municipio de Parramos, Ghimaltenango, solicitado por la Direccion |

Regional Altiplano Central del CONAP.

cd) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre evaluacion de efectividad de Manejo de la Reserva de

Biosfera Sierra de las Minas, solicitado por la Direccidon Regiona! Oriente del |

CONAP.

ce) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |

Instagram y X) sobre la proyeccion del documental "Guacamayas”, producido
por FLAAR Mesoamerica, solicitado por la Direccion Regional Petén del
CONAP.

cf) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales
oficiaies del CONAP (Facebook y X) la columna de Prensa Libre: “Corredor
Biocultural Gran Selva Maya, un pacto histérico”.

cg) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, K
Instagram y X) sobre el curso “Prevencion y Combate al Trafico llegal de Vida .‘
Silvestre™ dirigido a personal de la Divisién de Proteccién a la Naturaleza - }

Diprona-, solicitado por la Direccién de Educacidon para el Desarrollo
Sostenible del CONAP.

ch) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre jornada de reforestacién en el Area Protegida, Categoria )
IV: Parque Regional Ox'jjuy'u, de San Juan Alotenango, solicitado por la §

Direccion de Educacion para el Desarrollo Sostenible del CONAP.

ci) Apoye en revisar playeras de incendios forestales solicitadas por la Unidad de

Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo del CONAP a|

proveedor.

cj) Apoyé en empacar 1600 playeras de incendios forestales para personal
Guardarrecursos y Técnicos de todas las Direcciones Regionales del
CONAP.

ck) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y publicar en las redes sociales |

oficiales del CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de
Centro América: “El Manati, joya del caribe que protegemos”.

cl) Apoye en crear documento de excel en linea para la inscripcion de
participacion a la conferencia de prensa de la presentacion del Congreso
Nacional de Diversidad Biologica y Area Protegidas del CONAP.




t

cm) Apoyé en crear documento de word y enviarlo al equipo de Protocolo del |
Palacio Nacional de la Cultura, con el nombre del equipo de Protocolo del |
CONAP que apoy6 en el evento: Conferencia de prensa de la presentacién |
del Congreso Nacional de Diversidad Bioldgica y Area Protegidas del i
CONAP. I
cn) Apoyé en llenar y enviar formulario de Solicitud de Coberturas de la ;
Secretaria de Comunicacién de la Presidencia para el evento: Conferencia |
de prensa de la presentacién. del Congreso Nacional de Diversidad Biolégica |
y Area Protegidas del CONAP. i
co) Apoyé en asistir a una reunion presencial al Palacio Nacional de la Cultura |
con el equipo de Protocolo para coordinar el protocoio y logistica del evento: }
Conferencia de prensa de la presentacion del Congreso Nacional de
Diversidad Bioldgica y Area Protegidas del CONAP. %
cp) Apoyé en distribuir y entregar material (afiches y trifoliares) de Pinabete y ‘:
Tortugas Marinas a las Direcciones Regionales Suroriente, Costa Sur, |
Altiplano Central, Altiplano Occidental, Nororiente, Noroccidente vy |
Metropolitana del CONAP.

cq) Apoyé en revisar y distribuir Playeras (Guatemala Megadiversa) a las
Direcciones Regionales del CONAP.

cr) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la segunda capacitacion a Guardarrecursos en I
seguimiento al programa Extensionismo Rural, solicitado por la Direccidon l
Regional Oriente del CONAP. I

|

cs) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la gira de campo a la Unidad de Conservacién Finca
San José Buena Vista, Villa Nueva, Guatemala, solicitado por la Direccién de
Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas del CONAP.

ct) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la presentacién de la Direccién Regional Oriente del
CONAP, ante el COMUDE del Municipio de Concepcion Las Minas,
departamento de Chiquimula, solicitado por dicha regional.

cu) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la clausura del Diplomado en Conservacion de la
Naturaleza para periodistas.

|
I




[ cv) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del

i
!
|
|
!
|
|

|
CONAP por el fallecimiento del sefior Luis Miguel Sdchite Ramos,

Santa Rosalia Marmol, Ric Hondo, Zacapa, solicitado por dicha Regional. I
I
|

Guardarrecursos de la Direccién Regional Oriente del CONAP, asignado a

cw) Apoyé en redisenar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X), convocatoria de empleo para Delegado (a)

Administrativo (a), de la Direccion Regional Suroriente, solicitado por la |

Direccidon de Recursos Humanos del CONAP.

cx) Apoyé en redisefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP |

(Facebook, Instagram y X), convocatoria de empleo para Técnico de

Presupuesto, Unidad de Administracién Financiera, solicitado por la Direccion |

de Recursos Humanos del CONAP.

cy) Apoyé en redisefiar y publicar en las redes sociales oficiaies del CONAP
(Facebook, Instagram y X}, convocatoria de empleo para Asesor Profesional |
Especializado en Gestion Ambiental, Direccién de Gestion Ambiental, |
solicitado por la Direccion de Recursos Humanos del CONAP. ‘

cz) Apoyé en solicitar a la Direccion de Techologias de la Informacion del l

CONAP colocar en el apartado de convocatorias de empleo de la pagina web }
del CONAP, www.conap.gob.gt: Delegado(a) Administrativo (a), de Ila
Direccidbn Regional Suroriente, Técnico de Presupuesto, Unidad de
Administracion Financiera y Asesor Profesional Especializado en Gestion
Ambiental, Direccién de Gestion Ambiental.

da) Apoyé en disefiar e imprimir 3 precedencias para los participantes de la g

mesa principal del evento: Conferencia de prensa de la presentacion del
Congreso Nacional de Diversidad Biologica y Area Protegidas del CONAP.

db) Apoyé con el protocolo del evento: Conferencia de prensa de la presentacion
del Congreso Nacional de Diversidad Biolégica y Area Protegidas del
CONAP.

dc) Apoyé en la cobertura de videos formato vertical para historias en las redes
sociales oficiales del CONAP sobre el evento: Conferencia de prensa de la
presentacion del Congreso Nacional de Diversidad Biolégica y Area

|
Protegidas del CONAP. - lr
!
|

dd) Apoyé en coordinar la alimentacion con el proveedor asignado para el
evento: Conferencia de prensa de la presentacion del Congreso Nacional de |
Diversidad Biolégica y Areas Protegidas del CONAP.




de) Apoyé en realizar los tickets de alimentacién para dar a los invitados en el
evento: Conferencia de prensa de la presentacion del Congreso Nacional de
Diversidad Biolégica y Area Protegidas del CONAP.

df) Apoyé en asistir presencialmente a la reunion: Validaciones de los resultados
del Plan Estratégico Institucional para la reduccion de la vulnerabilidad,
adaptacion y mitigacion al cambio climatico en el SIGAP 2022-2027,
organizado por la Unidad de Cambio Climatico del CONAP en las
instalaciones del Hotel Roya Palace, zona 1.

dg) Apoye en asistir virtualmente a la reunién con la Productora Montenegro para
organizar la pauta publicitaria en Facebook e Instagram oficial del CONAP del |
Congreso Nacional de Diversidad Bioldgica y Areas Protegidas del CONAP.

dh) Apoyé en disefar carpetas institucionales del CONAP tamano oficio y carta
para ser impresas, solicitadas por la Direccion Regional Noroccidente del
CONAP.

di) Apoyé en disefar invitacion para el Rally del Manati 2025, solicitado por la |
Direccién del Parque Nacional Rio Dulce.

dj) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre cierre de la campafa educativa ambiental, liderada por
el Departamento de Areas Protegidas y Bosques de la Municipalidad de San
Pedro Sacatepéquez, San Marcos, solicitada por la Direccidn Regional
Altiplano Occidental del CONAP.

dk) Apoyé en asistir presencialmente a reunién de coordinacién después de la
Conferencia de prensa del Congreso Nacional de Diversidad Biolégica y Area
Protegidas, para seguir coordinando el protocolo y logistica de dicho
Congreso.

dl) Apoyé en coordinar con el proveedor el disefio de logotipo del CONAP para
impresion de pachones que se compraran para uso de posicionamiento de
imagen de la Unidad de Comunicaciéon Social, Relaciones Publicas y
Protocolo del CONAP.
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